
 

Unione dei Comuni 
della Bassa Romagna 

(Provincia di Ravenna) 

 

 
 

DECRETO 
N. 28 DEL 30/10/2026 

 
OGGETTO: MODIFICA DEGLI ORARI DI APERTURA AL PUBBLICO  DEGLI UFFICI DEL 
SETTORE ENTRATE DELL'UNIONE DEI COMUNI DELLA BASSA ROMAGNA – DAL 
02/11/2026 
 
 

LA PRESIDENTE DELL'UNIONE 
 

Visto l'art. 50 comma 7 del D.lgs. 267/2000 che testualmente reca "Il Sindaco (Presidente 
dell'Unione), altresì, coordina e riorganizza, sulla base degli indirizzi espressi dal Consiglio 
Comunale e nell'ambito dei criteri eventualmente indicati dalla Regione, gli orari degli esercizi e dei 
servizi pubblici, nonchè d'intesa con i responsabili territorialmente competenti delle 
ammministrazioni interessate, gli orari di apertura al pubblico degli uffici pubblici localizzati nel 
territorio, al fine di armonizzare l'espletamento dei servizi con le esigenze complessive e generali 
degli utenti"; 
 
Richiamato l'art. 2, comma 1, del D.Lgs. n. 165 del 30/3/2001 e successive modifiche e integrazioni 
che indica, alla lettera e), tra i criteri generali di organizzazione di ciascun Ente, l'armonizzazione 
degli orari di servizio di apertura degli uffici con le esigenze dell'utenza e con gli orari delle 
amministrazioni pubbliche nei paesi dell'Unione Europea; 
 
Richiamato l'art. 22, commi da 1 a 5, della legge n. 724 del 23/12/1994 che: 
- ha ridefinito la materia dell'orario di servizio e dell'orario di lavoro dei dipendenti delle pubbliche 
Amministrazioni con l'obiettivo di rendere le attività delle stesse funzionali alle esigenze degli utenti; 
- ha previsto l'obbligo generale delle Pubbliche Amministrazioni di articolare l'orario di servizio degli 
uffici pubblici su cinque giorni settimanali anche in ore pomeridiane, fatto salvo che 
l'Amministrazione per particolari esigenze da soddisfare con carattere di continuità per tutti i giorni 
della settimana possa adottare anche orari di servizio su sei giorni settimanali; 
 
Visto l'art. 22 del CCNL EE.LL. Del 21/5/2018 il quale stabilisce che l'orario di lavoro è funzionale 
all'orario di servizio e di apertura al pubblico, che è determinato sulla base dell'ottimizzazione delle 
risorse umane, del miglioramento della qualità della prestazione e teso ad un ampliamento della 
fruibilità dei servizi da parte dell'utenza e al miglioramento dei rapporti funzionali con altri uffici ed 
altre amministrazioni;   
 
Visti i precedenti decreti: 
- n. 13 del 30/12/2015 ad oggetto “Orario di apertura al pubblico degli Uffici dell'Unione dei Comuni 
della Bassa Romagna dal 1/1/2016”; 
 
- n. 13 del 15/6/2016 ad oggetto “Orario di apertura al pubblico degli Uffici dell’Unione dei Comuni 
della Bassa Romagna – periodo estivo” in relazione all’anno 2016”; 
 
- n. 6 del 29/3/2017 ad oggetto “Modifica decreto n. 13 del 30/12/2015 – Orario di apertura al pubblico 
degli uffici dell’Unione dei Comuni della Bassa Romagna – Area Servizi Finanziari e Servizio 
Sviluppo del Personale dal 3/4/2017”; 
 
- n. 25 del 6/6/2017 ad oggetto “Orario di apertura al pubblico degli Uffici dell’Unione dei Comuni 
della Bassa Romagna – periodo estivo” in relazione all’anno 2017”; 
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- n. 59 Del 14/06/2018 ad oggetto “ Orario di apertura al pubblico degli Uffici dell’Unione dei Comuni 
della Bassa Romagna – periodo estivo” in relazione all’anno 2018”; 
 
Dato atto che si rende necessario procedere alla rimodulazione degli orari di sportello dei Servizi del 
Settore Entrate, al fine di migliorare l'efficienza interna dell'ente e rispondere in modo più funzionale 
alle richieste dell'utenza; 
 

Visto che la Dirigente del Settore Entrate, ha sottoposto alla Giunta in data 15/10/2026, la richiesta 
di riduzione dell’orario di apertura al pubblico dei propri servizi – che risulterebbero aperti dalle ore 
9.00 alle ore 12.00 (invece che dalle ore 9.00 alle ore 13.00), fermo restando il mantenimento della 
possibilità di prenotare appuntamenti anche in altri orari – a decorrere dal 02/11/2026, ottenendone 
l’approvazione; 
 

Ritenuto di adottare idoneo provvedimento che recepisca tali nuovi orari dal 02/11/2026; 
 
Visto art. 18 comma 2 lett. b) dello Statuto dell'Unione dei Comuni della Bassa Romagna; 
 
Visto il vigente regolamento dell'Organizzazione degli uffici e dei Servizi; 
 

DECRETA 
 

1 - di disporre, per le motivazioni espresse in premessa, la riduzione dell’orario di apertura ordinaria 
al pubblico dei servizi del Settore Entrate, fissandolo dal lunedì al venerdì dalle ore 9:00 alle ore 
12:00 (in sostituzione del precedente orario dalle ore 9:00 alle ore 13:00), come di seguito dettagliato: 
Lunedì dalle 09.00 alle 12.00 
Martedì dalle 09.00 alle 12.00 - dalle 15.00 alle 17.00 
Mercoledì dalle 09.00 alle 12.00 
Giovedì dalle 09.00 alle 12.00 
Venerdì dalle 09.00 alle 12.00; 
 
2 – di stabilire che la decorrenza del nuovo orario di apertura al pubblico sia fissata a partire dal 02 
novembre 2026; 
 
3 - di garantire in ogni caso all'utenza la possibilità di accedere ai servizi anche al di fuori della fascia 
oraria ordinaria di cui al punto 1, previo appuntamento da concordarsi secondo le modalità operative 
dell'Ufficio; 
 
2 - di disporre che l'orario di apertura al pubblico degli uffici dell'Unione dovrà essere rispettato da 
parte di tutti gli uffici, con le sole deroghe stabilite di volta in volta dai Responsabili dei Servizi, in 
relazione alle esigenze di servizio; 
 
3 - restano ferme e invariate tutte le altre disposizioni e le nomine contenute nei precedenti Decreti; 
  
4 - di riservarsi di apportare eventuali modifiche ovvero di revocare il presente Decreto in caso di 
sopravvenute esigenze di pubblico servizio o di interesse pubblico. 
 
5. di pubblicare il presente provvedimento: 

- all’Albo Pretorio on line; 
- sul sito istituzionale e nella sezione Amministrazione Trasparente; 
- sui canali di comunicazione istituzionale dell’ente. 

 
6. di trasmettere copia del presente decreto alla Responsabile del  Settore Entrate  per i conseguenti 
adempimenti gestionali e organizzativi di competenza. 
 

U
N
I
O
N
E
 
C
O
M
U
N
I
 
B
A
S
S
A
 
R
O
M
A
G
N
A

I
 

P
r
o
t
o
c
o
l
l
o
 
N
.
0
0
9
7
0
3
2
/
2
0
2
6
 
d
e
l
 
3
0
/
1
0
/
2
0
2
6

F
i
r
m
a
t
a
r
i
o
:
 
E
L
E
N
A
 
Z
A
N
N
O
N
I



 
 
 
  Presidente 
 Elena Zannoni 
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