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AVVISO PUBBLICO

PER LA CREAZIONE DI UN ELENCO DI NOTAI DAL QUALE ATTINGERE PER IL
CONFERIMENTO DI SERVIZI DI ATTIVITA' NOTARILE DA PARTE DELL'UNIONE DEI COMUNI
DELLA BASSA ROMAGNA E DEI COMUNI ADERENTI
PER IL TRIENNIO 2026 - 2027 - 2028

Visti:
¢ il decreto della Presidente n. 2 del 09/01/2026 ad oggetto "Nomina dei Responsabili e dei supplenti delle
strutture organizzative dell'Unione dei Comuni della Bassa Romagna";
* ladetermina n. 339 del 19/03/2026 del sottoscritto Responsabile con la quale sono stati approvati gli atti
per I’attivazione della presente procedura;

RENDE NOTO

che ¢ attivata una procedura pubblica per la creazione di un elenco di notai dal quale attingere per il conferimento
di servizi di attivita notarile da parte dell’Unione dei Comuni della Bassa Romagna e dei Comuni aderenti per il
triennio 2026-2027-2028.

1) REQUISITI DI AMMISSIONE E PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA

Sono ammessi a partecipare, specificando se singolarmente o in forma associata, i soggetti in possesso dei
seguenti requisiti:

1. abilitazione e iscrizione agli ordini presso uno dei Collegi Notarili competenti per la stipula di atti in
Provincia di Ravenna, in conformita con la normativa di settore;
2. possesso di valida polizza assicurativa per responsabilita professionale;

3. assenza condizioni di esclusione previste dagli artt. 94, 95, 96, 97 ¢ 98 del D.Lgs 36/2023 s.m.i. che
impediscono di contrattare con la Pubblica Amministrazione;

4. posizione regolare con i versamenti contributivi previsti dalla legge;
5. assenza di provvedimenti disciplinari, né altro impedimento di legge;
6. assenza delle condizioni di divieto a contrattare di cui all’art. 53, comma 16-ter del D.Igs. n. 165/2001;

I professionisti interessati a partecipare alla presente procedura, in possesso dei requisiti dovranno presentare la
propria candidatura in carta semplice, debitamente sottoscritta, sulla base del modello ALLEGATO 1 corredata da:

a) CURRICULUM PROFESSIONALE descrittivo della specifica esperienza maturata;
d) COPIA DOCUMENTO D’IDENTITA’ in corso di validita;
La candidatura dovra pervenire a mezzo PEC al seguente indirizzo: pg.unione.labassaromagna.it@legalmail.it

entro le ore 14,00 del giorno GIOVEDI' 9 APRILE 2026



Il messaggio di posta elettronica certificata, dovra riportare in oggetto la dicitura:
“RICHIESTA ISCRIZIONE ELENCO NOTAI - TRIENNIO 2026-2027-2028”

Si precisa che NON saranno prese in considerazione le richieste che, per qualunque motivo, ron saranno
pervenute entro i suddetti termini.

L’Ente si riserva di verificare, anche a campione, la veridicita di quanto dichiarato o prodotto dai partecipanti.
Qualora dal controllo emerga la non veridicita di quanto dichiarato o prodotto, il richiedente incorrera nelle
sanzioni penali previste dall’art. 76 del D.P.R. 28/12/2000 n. 445 e decadra dai benefici eventualmente
conseguenti al provvedimento emanato sulla base della dichiarazione non veritiera.

2) TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
Ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 13 D. Lgs. 196/2003 e dell’art. 13 del Regolamento Europeo n. 679/2016
(GDPR), si forniscono le seguenti informazioni:

1. Premessa

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento europeo n. 679/2016, I’Ente UNIONE DEI COMUNI DELLA BASSA
ROMAGNA, in qualita di “Titolare” del trattamento, ¢ tenuta a fornire al partecipante alla procedura informazioni
in merito all’utilizzo dei suoi dati personali.

2. Identita e 1 dati di contatto del titolare del trattamento

Il Titolare del trattamento dei dati personali di cui alla presente Informativa ¢ I’Ente UNIONE DEI COMUNI
DELLA BASSA ROMAGNA, con sede in LUGO (RA), Piazza dei Martiri n. 1 cap 48022. Al fine di semplificare
le modalita di inoltro e ridurre i tempi per il riscontro si invita a presentare le richieste di cui al paragrafo n. 10,
al’Ente  UNIONE DEI COMUNI DELLA BASSA ROMAGNA, via pec all’indirizzo
pg.unione.labassaromagna.it@legalmail.it

3. Il Responsabile della protezione dei dati personali

L’Ente UNIONE DEI COMUNI DELLA BASSA ROMAGNA ha designato quale Responsabile della protezione
dei dati la societa LepidaSpA (dpo-team@lepida.it).

4. Responsabili del trattamento

L’Ente puo avvalersi di soggetti terzi per I’espletamento di attivita e relativi trattamenti di dati personali di cui
I’Ente ha la titolarita. Conformemente a quanto stabilito dalla normativa, tali soggetti assicurano livelli di
esperienza, capacita e affidabilita tali da garantire il rispetto delle vigenti disposizioni in materia di trattamento, ivi
compreso il profilo della sicurezza dei dati. Vengono formalizzate da parte dell’Ente istruzioni, compiti ed oneri in
capo a tali soggetti terzi con la designazione degli stessi a "Responsabili del trattamento". Vengono sottoposti tali
soggetti a verifiche periodiche al fine di constatare il mantenimento dei livelli di garanzia registrati in occasione
dell’affidamento dell’incarico iniziale.

5. Soggetti autorizzati al trattamento

I dati personali sono trattati da personale interno previamente autorizzato e designato quale incaricato del
trattamento, a cui sono impartite idonee istruzioni in ordine a misure, accorgimenti, modus operandi, tutti volti
alla concreta tutela dei dati personali.

6. Finalita e base giuridica del trattamento

Il trattamento dei dati personali viene effettuato dall’Ente UNIONE DEI COMUNI DELLA BASSA ROMAGNA
per lo svolgimento di funzioni istituzionali e, pertanto, ai sensi dell’art. 6 comma 1 lett. €) non necessita del
consenso. | dati personali sono trattati esclusivamente al fine di valutare ’ammissibilita alla partecipazione alla
presente procedura.

7. Destinatari dei dati personali

I dati saranno comunicati ai Comuni aderenti all’Unione coinvolti nel procedimento amministrativo di
competenza e saranno diffusi attraverso il sito internet con esclusivo riferimento ai dati strettamente necessari per
garantire la trasparenza nella gestione del procedimento. I dati saranno trasmessi ad altri soggetti (es. contro-
interessati, partecipanti al procedimento, altri richiedenti) in particolare in caso di richiesta di accesso ai
documenti amministrativi.

8. Trasferimento dei dati personali a Paesi extra UE

I dati personali non sono trasferiti al di fuori dell’Unione europea.

9. Periodo di conservazione

I dati sono conservati per un periodo non superiore a quello necessario per il perseguimento delle finalita sopra
menzionate. A tal fine, anche mediante controlli periodici, viene verificata costantemente la stretta pertinenza, non
eccedenza e indispensabilita dei dati rispetto al rapporto, alla prestazione o all'incarico in corso, da instaurare o
cessati, anche con riferimento ai dati forniti di propria iniziativa. I dati che, anche a seguito delle verifiche,
risultano eccedenti o non pertinenti o non indispensabili non sono utilizzati, salvo che per I'eventuale



conservazione, a norma di legge, dell'atto o del documento che li contiene.

10. I diritti

Nella sua qualita di interessato, il partecipante alla procedura ha diritto:

e di accesso ai dati personali;

e di ottenere la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che lo riguardano;

e di opporsi al trattamento;

e di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali.

11. Conferimento dei dati

Il conferimento dei dati ¢ facoltativo, ma necessario per le finalita sopra indicate. Il mancato conferimento
comportera 1’archiviazione della domanda senza ulteriori effetti sul procedimento.

3) PUBBLICITA’ AVVISO

Al fine di darne adeguata pubblicita, ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 20 "Principi in materia di trasparenza"
del D.Lgs 36/2023 il presente avviso viene pubblicato all’Albo Pretorio e sul sito internet dell’Unione dei Comuni
della Bassa Romagna e dei Comuni aderenti nonché nell’apposita sezione di “Amministrazione trasparente”.

4) NORME FINALI

Il presente avviso ¢ finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni di interesse atte a favorire la
partecipazione del maggior numero di professionisti. L'Amministrazione si riserva la facolta di interrompere in
qualsiasi momento, ovvero di sospendere, modificare o annullare, in tutto o in parte, il presente procedimento
senza che 1 soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa.

Dall’inserimento nell’elenco non deriva alcun obbligo al conferimento di incarichi da parte dell’Unione e/o dei
Comuni aderenti rappresentando, I’inserimento stesso, soltanto uno strumento per I’individuazione del notaio.
Sono fatte salve la possibilita di far fronte, mediante adozione di appositi atti motivati, ad eventuali esigenze
sopravvenute di aggiornamento/integrazione dell’elenco approvato e la possibilita di determinare con apposito
atto motivato da parte del Responsabile la proroga della validita dell’elenco 2026-2028 per un ulteriore triennio.

Per qualsiasi informazione inerente la presente richiesta ¢ possibile rivolgersi a:
*  Responsabile del Procedimento: Dott. Andrea Gorini — Responsabile del Servizio Legale dell'Unione dei
Comuni della Bassa Romagna — Tel. 0545-299491

gorinia@unione.labassaromagna.it — pec: pg.unione.labassaromagna.it@legalmail.it

*  Responsabile di Istruttoria: Dott.ssa Cristina Guidi Tel. 0545-299534
guidic(@unione.labassaromagna.it - pec: pg.unione.labassaromagna.it@legalmail.it

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO LEGALE
(Dott. Andrea Gorini)
(documento sottoscritto digitalmente)
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