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PROCEDIMENTO MODALITA' DI ATTIVAZIONE MODALITA' DI CONCLUSIONE DESCRIZIONE,RIFERIMENTI E MODULISTICA TERMINE DI CONCLUSIONE
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

RECAPITI UFFICIO
RESPONSABILE

DEL
PROCEDIMENTO

DIRIGENTE/CAPO
AREA

RECAPITI CAPO 
AREA

Strumenti di
tutela

amministrati
va/giurisdizio

nale

Servizio
online

Modalità per
l'effettuazion

e dei
pagamenti

Soggetto a cui
rivolgersi se

l'ufficio
competente non
risponde entro i

termini (c.d. potere
sostitutivo) 

Accesso ai dati
anagrafici

personali ( visura
anagrafica)

Istanza di parte presentata
personalmente o per via
telematica. E’ consentito
l’accesso diretto e senza

formalità esclusivamente per i
dati del richiedente

Accesso ai dati in modalità
telematica anche su sito ANPR o

cartacea
DPR n.223/1989 art.33 c.5- GDPR art.15

Immediato. 
In caso di richiesta via mail/PEC/ 
posta 30 gg.

Ufficiali d'anagrafe delegati
0545.280888

anagrafe@comune.bagnacava
llo.ra.it

Norma Iacovanelli
0545.280881

iacovanellin@comune.b
agnacavallo.ra.it

Ricorso al
TAR. Per le
informazion
ianagrafich
eanche al
Prefetto

Servizio
online  

Nessun costo
 (salvo costi di spedizione dei

documenti cartacei)
Segretario   generale      

AIRE: cancellazione
per irreperibilità

presunta

Istanza dell'ufficio consolare o 
d'ufficio

Provvedimento d i cancellazione Legge n.470/1988, DPR n.323/1989

Non c'è un termine di legge, 
Il provvedimento si adotta quando
si verificano le condizioni previste

dalla legge (comunicate dal
Consolato)  

Funzionari incaricati vari.
nome del responsabile è

indicato nella
comunicazione di avvio del

procedimento. 

0545.280885-86
anagrafe@comune.bagnacaval

lo.ra.it
Norma Iacovanelli

0545.280881
iacovanellin@comune.b

agnacavallo.ra.it

Ricorso al
Tribunale o

al TAR
no Nessun costo Segretario   generale      

AIRE:iscrizione per  
espatrio

Istanza di parte presentata al
Consolato competente  o

all’ufficio anagrafe (si procederà
comunque all’arrivo della

comunicazione del Consolato) in
mancanza avvio d’ufficio

Silenzio-assenso o provvedimento
formale (in caso di rigetto previa

comunicazione del motivi ostativi ai
sensi dell’art. 10-bis L.241/1190)

Legge n.470/1988, DPR n.323/1989

Entro 2 gg. Dalla richiesta del
Consolato italiano all’estero o dalla
conferma, sempre dal Consolato,

della richiesta di parte. Segue
istruttoria nel termine massimo di

45 giorni.

Funzionari incaricati vari.
nome del responsabile è

indicato nella
comunicazione di avvio del

procedimento. 

0545.280885-86
anagrafe@comune.bagnacaval

lo.ra.it
Norma Iacovanelli

0545.280881
iacovanellin@comune.b

agnacavallo.ra.it

Ricorso al
Tribunale o

al TAR
no Nessun costo Segretario   generale      

AIRE:iscrizioni per altri 
motivi

Istanza del Consolato a seguito
di nascita, acquisto cittadinanza,

altri motivi
Provvedimento di iscrizione Legge n.470/1988,DPR n.323/1989

Entro 2 gg. Dalla richiesta del
Consolato italiano all’estero o dalla
conferma, sempre dal Consolato,

della richiesta di parte.

Funzionari incaricati vari.
nome del responsabile è

indicato nella
comunicazione di avvio del

procedimento. 

0545.280885-86
anagrafe@comune.bagnacaval

lo.ra.it
Norma Iacovanelli

0545.280881
iacovanellin@comune.b

agnacavallo.ra.it

Ricorso al
Tribunale o

alTAR
no Nessun costo Segretario   generale      

AIRE:trasferimento da 
AIRE di altro Comune

Istanza di parte presentata
personalmente o per via

telematica;in mancanza ,avvio
d'ufficio

Silenzio-assenso o provvedimento
formale (in caso di rigetto previa

comunicazione del motivi ostativi ai
sensi dell’art. 10-bis L.241/1190)

Possibile solo in presenza di familiari residenti o
AIRE del Comune. Legge n. 470/1988, DPR n.

323/1989

Entro 2 gg. Dalla richiesta del
Consolato italiano all’estero o dalla
conferma, sempre dal Consolato,

della richiesta di parte.

Funzionari incaricati vari.
nome del responsabile è

indicato nella
comunicazione di avvio del

procedimento. 

0545.280885-86
anagrafe@comune.bagnacaval

lo.ra.it
Norma Iacovanelli

0545.280881
iacovanellin@comune.b

agnacavallo.ra.it

Ricorso al
Tribunale o

al TAR
no Nessun costo Segretario   generale      

Attestazione di
regolarità di

soggiorno per i
cittadini dell’Unione

Europea

Istanza di parte corredata dalla
documentazione che dimostri il
soggiorno legale (art.7 D.lgs n.
30/2007)

Accertamento dei requisiti per il
rilascio dell'attestazione. In

mancanza dei requisiti, rifiuto
scritto e motivato

E' il documento che attesta il soggiorno legale
del cittadino europeo, previa verifica dei requisiti.
Direttiva europea 2004/38/CE - D.lgs n. 30/2007

30 gg. dalla richiesta

Funzionari incaricati vari.
nome del responsabile è

indicato nella
comunicazione di avvio del

procedimento. 

0545.280885-86
anagrafe@comune.bagnacaval

lo.ra.it
Norma Iacovanelli

0545.280881
iacovanellin@comune.b

agnacavallo.ra.it

Ricorso al
Tribunale o

al TAR
no

2 marche da bollo da
€16,00, di cui una per

l'istanza e una per
l'attestazione

Segretario   generale       

Attestazione di
soggiorno

permanente per i
cittadini dell’Unione

Europea

Istanza di parte corredata dalla
documentazione che dimostri il
soggiorno  legale  (art.7  D.lgs
n.30/2007)per  5  anni
consecutivi

Accertamento dei requisiti per il
rilascio dell'attestazione. In

mancanza dei requisiti, rifiuto
scritto e motivato

E' il documento che attesta il diritto al soggiorno
permanente del cittadino europeo,previa verifica dei

requisiti di soggiorno legale e continuativo per
almeno5 anni .Direttiva europea 2004/38/CE- D.lgs

n.30/2007

30gg. dalla richiesta

Funzionari incaricati vari.
nome del responsabile è

indicato nella
comunicazione di avvio del

procedimento. 

0545.280885-86
anagrafe@comune.bagnacaval

lo.ra.it
Norma Iacovanelli

0545.280881
iacovanellin@comune.b

agnacavallo.ra.it

Ricorso al
Tribunale o

al TAR
no

2 marche da bollo da
€16,00, di cui una per

l'istanza e una per
l'attestazione

Segretario   generale      

Autenticazione di
firma su atti previsti
da norme speciali

Istanza di parte
Atto di autenticazione del 

funzionario incaricato dal sindaco
http://www.comune.bagnacavallo.ra.it/Guida-ai-  

servizi/Servizi-demografici/Autentica-di-firma-Altri-atti

Immediato(fatti salvi termini diversi
specificatamente previsti da leggi

speciali)

Funzionari vari addetti allo 
sportello

0545.280888
anagrafe@comune.bagnacaval

lo.ra.it
Norma Iacovanelli

0545.280881
iacovanellin@comune.b

agnacavallo.ra.it
Ricorso al 

TAR
no

Per ogni autentica
marca da bollo da

€16,00, salvo
esenzione

Segretario   generale      

Autenticazioni di
firma e copia ai sensi
del DPR n. 445/2000

Istanza di parte
Atto di autenticazione del 

funzionario incaricato dal sindaco
DPR445/2000 artt.18,21,47; D.lgs n.82/2005 artt.

22,23
Immediato

Funzionari incaricati vari.
nome del responsabile è

indicato nella
comunicazione di avvio del

procedimento. 

0545.280888
anagrafe@comune.bagnacaval

lo.ra.it
Norma Iacovanelli

0545.280881
iacovanellin@comune.b

agnacavallo.ra.it

Ricorso al 
TAR

no

Per ogni autentica
marca da bollo da

€16,00, salvo
esenzione

Per autentiche di copia,
una marca ogni 4

facciate.

Segretario   generale      

Convivenza di
fatto: registrazione

e cancellazione
Istanza di parte

Provvedimento di accoglimento
dell'istanza o, in mancanza dei
requisiti: rigetto immediato per

irricevibilità o annullamento previa
comunicazione dei motivi ostativi

ai sensi dell' art.10-bis L.241/1990

Legge n.76/2016 art.1 c.36 e segg. 30 gg. dalla richiesta

Funzionari incaricati vari.
nome del responsabile è

indicato nella
comunicazione di avvio del

procedimento. 

0545.280885-86
anagrafe@comune.bagnacaval

lo.ra.it
Norma Iacovanelli

0545.280881
iacovanellin@comune.b

agnacavallo.ra.it

Ricorso al
Tribunale o

al TAR
no Nessun costo Segretario   generale      

Contratto di
convivenza:

registrazione e
variazione

Trasmissione del contratto da
parte del notaio o avvocato

Provvedimento di accoglimento
dell'istanza o, in mancanza dei requisiti:

rigetto immediato per irricevibilità o
annullamento previa comunicazione dei

motivi ostativi ai sensi dell' art.10-bis
L.241/1990

Legge n.76/2016 art.1 c.36 e segg. 30 gg. dalla richiesta

Funzionari incaricati vari.
nome del responsabile è

indicato nella
comunicazione di avvio del

procedimento. 

0545.280885-86
anagrafe@comune.bagnacaval

lo.ra.it
Norma Iacovanelli

0545.280881
iacovanellin@comune.b

agnacavallo.ra.it

Ricorso al
Tribunale o

al TAR
no Nessun costo Segretario    generale      
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PROCEDIMENTO MODALITA 'DI ATTIVAZIONE MODALITA' DI CONCLUSIONE DESCRIZIONE, RIFERIMENTI E MODULISTICA TERMINE DI CONCLUSIONE
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

RECAPITI UFFICIO
RESPONSABILE DEL

PROCEDIMENTO

DIRIGENTE/CAPO
AREA

RECAPITI CAPO 
AREA

Strumenti di
tutela

amministrativ
a/giurisdizion

ale

Servizio
online

Modalità per
l'effettuazion

edei
pagamenti

Soggetto a cui
rivolgersi se

l'ufficio competente
non risponde entro
i termini (c.d potere

sostitutivo)

Denominazione aree di 
circolazione

D'ufficio o su istanza di parte
Delibera della Giunta comunale a

seguito di proposta della
Commissione Toponomastica

Ogni cittadino può presentare la proposta
all'ufficio toponomastica .La deliberazione spetta

alla giunta comunale.
90gg.dalla richiesta Norma Iacovanelli

0545.280881
anagrafe@comune.bagnacav

allo.ra.it

Norma Iacovanelli 0545.280881
iacovanellin@comune.b

agnacavallo.ra.it

Ricorso al 
TAR

no Nessun costo Segretario generale

Iscrizione nello
schedario

della
popolazione
temporanea

Istanza di parte presentata
personalmente o per via

telematica;in mancanza,avvio
d'ufficio

Silenzio-assenso o provvedimento
formale (in caso di rigetto previa

comunicazione dei motivi
ostativi ai sensi dell'art. 10-bis L.

241/1990)

DPR n.223/1989 30gg.dalla richiesta Funzionari incaricati vari.Il
nome del responsabile è

indicato nella
comunicazione di avvio

del procedimento

0545.280885-86
anagrafe@comune.bagnacav

allo.ra.it

Norma Iacovanelli 0545.280881
iacovanellin@comune.b

agnacavallo.ra.it

Ricorso al
Tribunale o al

TAR
no Nessun costo Segretario generale

Legalizzazione di 
fotografia

Istanza di parte Legalizzazione della fotografia DPR n.445/2000 Immediato
Funzionari vari addetti allo

sportello

0545.280888
anagrafe@comune.bagnacav

allo.ra.it Norma Iacovanelli

0545.280881
iacovanellin@comune.b

agnacavallo.ra.it

Ricorso al 
TAR

no Nessun costo Segretario generale

Numeri civici:
assegnazione

Istanza di parte o,in mancanza, 
d'ufficio

Attribuzione del numero civico
esterno e, se necessario,

anche interno

http://www.comune.bagnacavallo.ra.it/Guida-
ai-  servizi/Servizi-demografici/Numerazione-  

civica-attribuzione-e-fornitura
30 gg .dalla richiesta Norma Iacovanelli

0545.280881
anagrafe@comune.bagnacav

allo.ra.it

Norma Iacovanelli 0545.280881
iacovanellin@comune.b

agnacavallo.ra.it
Ricorso al 

TAR
si

Istanza e
provvedimento

soggetti a imposta di
bollo (€16,00)

Segretario generale

Numeri civici: fornitura 
targhette

Istanza di parte o, in caso di 
mancata applicazione, d'ufficio

Consegna della targhetta
http://www.comune.bagnacavallo.ra.it/Guida-
ai-  servizi/Servizi-demografici/Numerazione-  

civica-attribuzione-e-fornitura

30gg. Dalla richiesta (salvo ritardi in
caso di forniture particolari qualita

targhette in ceramica)
Norma Iacovanelli

0545.280881
anagrafe@comune.bagnacav

allo.ra.it

Norma Iacovanelli 0545.280881
iacovanellin@comune.b

agnacavallo.ra.it
Ricorso al 

TAR
si

Numero esterno:
plastica € 15,00-
ceramica € 20,00
Numero interno:

€10,00

Segretario generale

Residenza:cambio di
abitazione interno al

Comune

Istanza di parte presentata
personalmente o per via

telematica; in mancanza,avvio
d'ufficio

Silenzio-assenso o
provvedimento formale (in caso di
rigetto previa comunicazione dei
motivi ostativi ai sensi dell'art. 10-

bis L.
241/1990)

http://www.comune.bagnacavallo.ra.it/Guida-ai-
servizi/Servizi-demografici/Dichiarazione-di-residenza

Accoglimento dell'istanza: 2 gg
.dalla richiesta (di legge), salvo

irricevibilità o,in mancanza,silenzio
assenso al 45° giorno dalla

richiesta, salvo preavviso di rigetto

Funzionari incaricati vari. Il
nome del responsabile è

indicato nella
comunicazione di avvio

del procedimento

0545.280885-86
anagrafe@comune.bagnacav

allo.ra.it

Norma Iacovanelli 0545.280881
iacovanellin@comune.b

agnacavallo.ra.it

Ricorso al
Tribunale o

alTAR
si Nessun costo Segretario generale

Residenza:cancellazio
ne anagrafica per

irreperibilità a seguito
di accertamenti

D'ufficio, anche susegnalazione 
di parte

Provvedimento di cancellazione
DPR n.223/1989 artt.11- Circolare ISTAT n.

21/1990

Non c'è un termine di legge, il
provvedimento si adotta quando si

verificano le condizioni previste
dalla legge(termine ordinatorio di

un anno)

Funzionari incaricati vari. Il
nome del responsabile è

indicato nella
comunicazione di avvio

del procedimento

0545.280885-86
anagrafe@comune.bagnacav

allo.ra.it

Norma Iacovanelli 0545.280881
iacovanellin@comune.b

agnacavallo.ra.it

Ricorso al
Tribunale o

alTAR
no Nessun costo Segretario generale

Residenza:cancellazio
ne del cittadino

straniero per omesso
rinnovo del permesso

di soggiorno

D'ufficio

Provvedimento di cancellazione,
previo accertamento

dell'effettiva perdita della
regolarità del soggiorno

DPR n.223/1989 artt.7e11

Non c'è un termine di legge, il
provvedimento si adotta quando si

verificano le condizioni previste
dalla legge(il cittadino deve esibire
il permesso di soggiorno rinnovato

entro 30 giorni dal ricevimento
dell'avviso)

Funzionari incaricati vari. Il
nome del responsabile è

indicato nella
comunicazione di avvio

del procedimento

0545.280885-86
anagrafe@comune.bagnacav

allo.ra.it

Norma Iacovanelli 0545.280881
iacovanellin@comune.b

agnacavallo.ra.it Ricorso al
Tribunale o al

TAR
si Nessun costo Segretario generale

Residenza:trasferiment
o all'estero di cittadino 
non italiano

Istanza di parte presentata
personalmente o per via

telematica;in mancanza,avvio
d'ufficio

Silenzio-assenso o
provvedimento formale (in caso di
rigetto previa comunicazione dei
motivi ostativi ai sensi dell'art. 10-

bis L.
241/1990)

http://www.comune.bagnacavallo.ra.it/Guida-ai-
servizi/Servizi-demografici/Dichiarazione-di-residenza

Accoglimento dell'istanza: 2 gg
.dalla richiesta (di legge), salvo

irricevibilità o,in mancanza,silenzio
assenso al 45° giorno dalla

richiesta, salvo preavviso di rigetto

Funzionari incaricati vari. Il
nome del responsabile è

indicato nella
comunicazione di avvio

del procedimento

0545.280885-86
anagrafe@comune.bagnacav

allo.ra.it

Norma Iacovanelli
0545.280881

iacovanellin@comune.b
agnacavallo.ra.it Ricorso al

Tribunale o
alTAR

si Nessun costo Segretario generale

Residenza:trasferimen
to da altro Comune o 
dall'estero

Istanza di parte presentata
personalmente o per via

telematica;in mancanza,avvio
d'ufficio

Silenzio-assenso o
provvedimento formale (in caso di
rigetto previa comunicazione dei
motivi ostativi ai sensi dell'art. 10-

bis L.
241/1990)

http://www.comune.bagnacavallo.ra.it/Guida-ai-
servizi/Servizi-demografici/Dichiarazione-di-residenza

Accoglimento dell'istanza: 2 gg
.dalla richiesta (di legge), salvo

irricevibilità o,in mancanza,silenzio
assenso al 45° giorno dalla

richiesta, salvo preavviso di rigetto

Funzionari incaricati vari. Il
nome del responsabile è

indicato nella
comunicazione di avvio

del procedimento

0545.280885-86
anagrafe@comune.bagnacav

allo.ra.it

Norma Iacovanelli
0545.280881

iacovanellin@comune.b
agnacavallo.ra.it

Ricorso al
Tribunale o al

TAR
Si per

trasferime
nto da
altro

comune

Nessun costo Segretario generale

Rilascio carta di
identità

elettronica (CIE)

Istanza di parte presentata
personalmente,previo

appuntamento

Rilascio CIE o,in casi eccezionali
di assoluta urgenza

documentata,carta d'identità
cartacea

http://www.comune.bagnacavallo.ra.it/Guida-ai-
servizi/Servizi-demografici/Carta-d-identita-elettronica-

CIE

Immediato (la CIE viene recapitata
dal Poligrafico dello Stato in circa 6

giorni lavorativi)

Funzionari vari addetti allo
sportello

0545.280888
anagrafe@comune.bagnacav

allo.ra.it

Norma Iacovanelli 0545.280881
iacovanellin@comune.b

agnacavallo.ra.it
Ricorso al 

TAR
no

CIE: € 22,00 (di cui
€16,79 costo fisso

statale).Carta d'identità
cartacea € 5,00

Segretario generale

Rilascio certificati
anagrafici Istanza di parte presentata http://www.comune.bagnacavallo.ra.it/Guida-ai- Immediato. In caso di richiesta via Ufficiali d'anagrafe e di

0545.280888
Norma Iacovanelli 0545.280881

iacovanellin@comune.b

Ricorso al
Tribunale o al

TAR. Per i

Nessun costo (salvo
costi spedizione
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correnti,certificati ed
estratti di stato civile,

certificati elettorali

personalmente o per via
telematica

Rilascio del certificato servizi/Servizi-demografici/Certificati-anagrafici-di-stato-
civile-ed-elettorali

mail/PEC/posta 30 gg. stato civile anagrafe@comune.bagnacav
allo.ra.it

agnacavallo.ra.it certificati
anche al
Prefetto

Si per i
certificati
ed estratti

di stato
civile

documenti cartacei).
Eventuale assolvimento

imposta di bollo di €
16,00.

Segretario generale

Rilascio certificati
storici

Istanza di parte motivata
presentata personalmente o per

via telematica

Rilascio del certificato
 
http://www.comune.bag  nacavallo.ra.it/Guida-ai-  
servizi/Servizi-demografici/Certificati-anagrafici-di-stato-
civile-ed-elettorali

   
  30 gg dalla richiesta Ufficiali d'anagrafe 0545.280888

anagrafe@comune.bagnacav
allo.ra.it

Norma Iacovanelli 0545.280881
iacovanellin@comune.b

agnacavallo.ra.it

Ricorso al
Tribunale o al

TAR. Per i
certificati
anche al
Prefetto

no Eventuale
assolvimento

dell’imposta  di bollo
di € 16,00       €

5,00   a nominativo
solo per certificati

storici redatti a
mano; importo da

ridurre della metà in
caso di esenzione

dall'imposta di bollo

Segretario generale

mailto:anagrafe@comune.bagnacav
mailto:anagrafe@comune.bagnacav
http://www.comune.bagnacavallo.ra.it/Guida-ai-
http://www.comune.bag/
mailto:anagrafe@comune.bagnacav
mailto:anagrafe@comune.bagnacav
http://www.comune.bagnacavallo.ra.it/Guida-ai-


PROCEDIMENTO MODALITA'DIATTIVAZIONE MODALITA'DICONCLUSIONE DESCRIZIONE,RIFERIMENTIEMODULISTICA TERMINEDICONCLUSIONE
RESPONSABILEDELPR

OCEDIMENTO

RECAPITIUFFICIORE
SPONSABILEDELPR

OCEDIMENTO

DIRIGENTE/CAPO
AREA

RECAPITICAPOAR
EA

Strumentiditu
telaamministr
ativa/giurisdiz

ionale

Servizio
online

Modalitàperl'e
ffettuazionepa

gamenti

Soggetto a
cuirivolgersisel'uffic
ioc o m p e t e n t e
nonr i s p o n d e

e n t r o
i t e r m i n i

( c . d p o t e r e
sostitutivo)

Rilasciocertificatiana
graficistorici

Istanza di parte
presentatap e r s o n a l m e n t e
o  p e r  v i a t e l e m a t i c a .

E '
n e c e s s a r i o m o t i v a r e

l a  r i c h i e s t a  c o n
u n interesse giuridicamente

rilevante

Rilasciodelcertificato
http://www.comune.bagnacavallo.ra.it/Guida-ai-  

servizi/Servizi-demografici/Certificati-anagrafici-di-stato-
civile-ed-elettorali  

Immediato.Incasodirichiestaviam a i l
/ P E C / p o s t a  3 0  g g .

Ufficialid'anagrafedelegati
0545.280888

anagrafe@comune.bagnacaval
lo.ra.it

AndreaAntognoni
0545.280881

antognonia@comune.ba
gnacavallo.ra.it

Ricorsoal
TribunaleoalT
A R .  P e r
i certificatia n
c h e alPrefett

o

no

Dirittidisegreteria€
5,00anominativo,oltreall'a
ssolvimentod e l l ' i m p

o s t a  d i  b o l l o
e c o s t i  d i

s p e d i z i o n e
p e r d o c u m e n t i ca

rtacei

Segretario  generale      

Rilasciodatistatistici
Istanzadiparte,od'ufficioperd i s p

o s i z i o n e  d i  
l e g g e

Rilasciodeidatianonimieaggregat
i

DPRn.223/1989 30gg.dallarichiesta

Funzionariincaricativari.Iln o
m e  d e l

r e s p o n s a b i l e
è i n d i c a t o nellac o m u
n i c a z i o n e diavviodelpr

ocedimento

0545.280885-86
anagrafe@comune.bagnacaval

lo.ra.it
AndreaAntognoni

0545.280881
antognonia@comune.ba

gnacavallo.ra.it

RicorsoalTA
R

no
Nessuncosto(salvoc
o s t i spedizioned o
c u m e n t i cartacei)

Segretario  generale      

Rilascioelenchianag
rafici

Istanzadipartepresentatap e r s o n
a l m e n t e  o  p e r

v i a telematica.

Rilascio dell'elenco previa 
verificad e i requisiti

Gli elenchi anagrafici sono rilasciati solo ad
altrep p . a a .  o  g e s t o r i  d i  s e r v i z i
p u b b l i c i  p e r  e s c l u s i v o  u s o d i
p u b b l i c a  u t i l i t à .  I  d a t i  s o n o

l i m i t a t i  a
q u a n t o s t r e t t a m e n t e necessariorispettoallafin

alitàpubblicai n d i c a t a . D P R  n .
2 2 3 / 1 9 8 9 ,  a r t .  3 4  -  D . l g s  n .

82/2005art.62

30gg.dallarichiesta

Funzionariincaricativari.Iln o
m e  d e l

r e s p o n s a b i l e
è i n d i c a t o nellac o m u
n i c a z i o n e diavviodelpr

ocedimento

0545.280885-86
anagrafe@comune.bagnacaval

lo.ra.it
AndreaAntognoni

0545.280881
antognonia@comune.ba

gnacavallo.ra.it

RicorsoalTA
R

no
Nessuncosto(salvoc
o s t i spedizioned o
c u m e n t i cartacei)

Segretario  generale      

Variazionidatia n a g r
a f i c i  ( a d

e s . c o g n o m e eno
me,datae  l u o g o  d i

n a s c i t a )
d i c i t t a d i n i

r e s i d e n t i  o AIRE

Istanza di parte corredata
dallad o c u m e n t a z i o n e

e
n u o v o p a s s a p o r t o / c a r

t a  d ' i d e n t i t à
( p e r c i t t a d i n i nonitaliani)od'
ufficiosuc o m u n i c a z i o n e

d i  u n  d e l l o
s t a t o c i v i l e  o  d e l

c o n s o l a t o

Provvedimentodivariazione
E'sufficienteesibireladocumentazioneacorredod e l l ' i
s t a n z a  ( p e r  g l i  s t r a n i e r i  n u o v o
p a s s a p o r t o  o c a r t a  d ' i d e n t i t à ) .

D P R  n .  2 2 3 / 1 9 8 9

2gg.dallarichiesta

Funzionariincaricativari.Iln o
m e  d e l

r e s p o n s a b i l e
è i n d i c a t o nellac o m u
n i c a z i o n e diavviodelpr

ocedimento

0545.280885-86
anagrafe@comune.bagnacaval

lo.ra.it
AndreaAntognoni

0545.280881
antognonia@comune.ba

gnacavallo.ra.it

RicorsoalT r i
b u n a l e oal

TAR
no Nessuncosto Segretario  generale      

mailto:antognonia@comune.b
mailto:anagrafe@comune.bagnacav
mailto:antognonia@comune.b
mailto:anagrafe@comune.bagnacav
mailto:antognonia@comune.b
mailto:anagrafe@comune.bagnacav
mailto:antognonia@comune.b
mailto:anagrafe@comune.bagnacav
http://www.comune.bagnacavallo.ra.it/Guida-ai-
http://www.comune.bagnacavallo.ra.it/Guida-ai-


Stato_civile

Pagina1

PROCEDIMENTO MODALITA'DIATTIVAZIONE MODALITA'DICONCLUSIONE
DESCRIZIONE,RIFERIMENTIEM

ODULISTICA
TERMINEDICONCLUSIONE

RESPONSABILEDEL
PROCEDIMENTO

RECAPITIUFFICIORE
SPONSABILEDELPR

OCEDIMENTO

DIRIGENTE/C
A P O AREA

RECAPITICAPOAREA
Strumenti di

tutelaamministrativa/
giurisdizionale

Servizioonline
Modalitàperl'effettuazionepaga

menti

Soggettoacuirivolgersisel ' u
f f i c i o

c o m p e t e n t e
n o n r i s p o n d e entroiter

mini(c.d
poteresostitutivo)

Acquisto della
cittadinanzai t a l i a n a dello

stranieronatoinI t a l i a
e n t r o  u n  a n n o

d a l l a m a g g i o r e età

Istanzadiparte
Trascrizione nel registro

dic i t t a d i n a n z a dell'esito
dell'accertamentodelSindaco

http://www.comune.bagnacavallo.ra  
.it/Guida-ai-servizi/Servizi-

demografici/Cittadinanza-italiana-
acquisto  

30gg.dalricevimentodellarichiest
a

LauraDalmonte
0545.280882

anagrafe@comune.bagnacavallo.r  
a.it

AndreaAnto
gnoni

0545.280881
antognonia@comune.bagnacavallo  

.ra.it

RicorsoalTribunaleoa l
TAR

no
250euroafavoredelloStato(versame

nto)
Segretario  generale      

Acquistodellacittadinanzai t a l
i a n a  p e r  d e c r e t o

Istanza di parte a seguito
dellaricezione d’ufficio deldecreto

dallaPrefettura

Ricevimento del giuramento
etrascrizionesull'attodicittadinanzad

e l  d e c r e t o  d i
c o n c e s s i o n e

o c o n f e r i m e n t o  d e l l a
c i t t a d i n a n z a italiana

http://www.comune.bagnacavallo.ra  
.it/Guida-ai-servizi/Servizi-

demografici/Cittadinanza-italiana-
acquisto  

Entro6mesidallanotificadeld e c
r e t o  ( d i  
l e g g e )

LauraDalmonte
0545.280882

anagrafe@comune.bagnacavallo.r  
a.it

AndreaAnto
gnoni

0545.280881
antognonia@comune.bagnacavallo  

.ra.it

RicorsoalTribunaleoa l
TAR

no Nessuncosto Segretario  generale      

Affidamentournacineraria
Istanzadiparten o n primadi24o r e
daldecessoeconverbaledicremazio

ne
Rilasciodell'autorizzazione

DPR3novembre2000,n.396.
DPR30settembre1990,n.285.

LRE-R19/2005

2 gg. dalla
richiesta( s e c o n t e s t u a l e

a l  d e c e s s o ) ;  2 0
g g . dallarichiesta(senoncontestu

alea l decesso)

LauraDalmonte
0545.280882

anagrafe@comune.bagnacavallo.r  
a.it

AndreaAnto
gnoni

0545.280881
antognonia@comune.bagnacavallo  

.ra.it

RicorsoalTribunaleoa l
TAR

no n.2marchedabolloda€16,00 Segretario  generale      

Annotazionidistatocivilesugliattidi
nascita,morte,matrimonio

D'ufficio, solo se
previsted a l l ' o r d i n a m e n t

o  d e l l o  s t a t o
c i v i l e , sucomunicazionedialtriuf

ficidellos t a t o  c i v i l e ,
T r i b u n a l i ,  n o t a i ,

e c c . o p p u r e  s e
o r d i n a t e

d a l l ' a u t o r i t à giudiziaria

Apposizioned'ufficiodellaformulauffici
aledell'annotazioneamargineo  i n

c a l c e  a l l ' a t t o  d i
s t a t o  c i v i l e

DPR3novembre2000,n.396
15gg.dalricevimentodellarichiest

a
LauraDalmonte

0545.280882
anagrafe@comune.bagnacavallo.r  

a.it

AndreaAnto
gnoni

0545.280881
antognonia@comune.bagnacavallo  

.ra.it

RicorsoalTribunaleoa l
TAR

no Nessuncosto Segretario  generale      

Autorizzazionealtrasportoecre
mazione

Istanzadiparte
Compilazione e

rilasciodell'autorizzazionenonprima
di24o r e  d a l  d e c e s s o

DPR3novembre2000,n.396.
DPR30settembre1990,n.285.

LRE-R19/2004

Immediato.Entro30giorniperc r e
m a z i o n e resti

LauraDalmonte
0545.280882

anagrafe@comune.bagnacavallo.r  
a.it

AndreaAnto
gnoni

0545.280881
antognonia@comune.bagnacavallo  

.ra.it

RicorsoalTribunaleoa l
TAR

no n.2marchedabolloda€16,00 Segretario  generale      

Cambiamentodicognomeeno
me

Istanzadipartealla Prefettura
Trascrizione del decreto nei 

registrid i  s t a t o  
c i v i l e

http://www.comune.bagnacavallo.ra  
.it/Guida-ai-servizi/Servizi-  

demografici/Cambiamento-di-nome-

30 giornidideposito
dell'avviso.S u c c e s s i v a m
e n t e , trascrizionei m m e d i a

t a  d e l  d e c r e t o
p r e v i o appuntamento.

LauraDalmonte
0545.280882

anagrafe@comune.bagnacavallo.r  
a.it

AndreaAnto
gnoni

0545.280881
antognonia@comune.bagnacavallo  

.ra.it

RicorsoalTribunaleoa
l TAR

no Nessuncosto Segretario  generale      

e-  cognome      

Dispersionedelleceneri
istanzadiparteeconverbaledicremazi

one
Rilasciodell'autorizzazione

DPR3novembre2000,n.396.
DPR30settembre1990,n.285.

LRE-R19/2006
2gg.dallarichiesta LauraDalmonte

0545.280882
anagrafe@comune.bagnacavallo.r  

a.it

AndreaAnto
gnoni

0545.280881
antognonia@comune.bagnacavallo  

.ra.it

RicorsoalTribunaleoa l
TAR

no n.2marchedabolloda€16,00 Segretario  generale      

Disposizionianticipatedit r a t
t a m e n t o (Dat)

Istanzadiparte
Registrazione e trasmissione

allaB a n c a  d a t i
n a z i o n a l e  p r e s s o
i l M i n i s t e r o  d e l l a

S a l u t e

http://www.comune.bagnacavallo.ra  
.it/Guida-ai-servizi/Servizi-

demografici/Disposizioni-anticipate-
di-trattamento-DAT  

Immediato LauraDalmonte
0545.280882

anagrafe@comune.bagnacavallo.r  
a.it

AndreaAnto
gnoni

0545.280881
antognonia@comune.bagnacavallo  

.ra.it

RicorsoalTribunaleoa l
TAR

no Nessuncosto Segretario  generale      

Iscrizione diatti distatocivile

Istanza/denuncia di parte
or i c h i e s t a  d a  a l t r i

p u b b l i c i
u f f i c i competenti,oautoritàgiu

diziaria
(avvisodimorte)

Redazione immediata dell'atto 
dis t a t o civile

DPR3novembre2000,n.396
Contestualmenteallaistanza/

denuncia
LauraDalmonte

0545.280882
anagrafe@comune.bagnacavallo.r  

a.it

AndreaAnto
gnoni

0545.280881
antognonia@comune.bagnacavallo  

.ra.it

RicorsoalTribunaleoa l
TAR

no Nessuncosto Segretario  generale      

Matrimoniocivile Istanzadiparte
Celebrazionedelmatrimonioconc

e r i m o n i a  c i v i l e  e
r e d a z i o n e dell'atto

http://www.comune.bagnacavallo.ra  
.it/Guida-ai-servizi/Servizi-

demografici/Matrimonio-Civile  

Termini di legge dopo
lep u b b l i c a z i o n i :  d a l

1 3 . m o
g i o r n o dall'avvenutapubblicazio
ne,sinoa1 8 0  g g .  I n  c a s o
d i  i m m i n e n t e p e r i c o l o
d i  v i t a  c e l e b r a z i o n e

immediatasenzapubblicazioni

LauraDalmonte
0545.280882

anagrafe@comune.bagnacavallo.r  
a.it

AndreaAnto
gnoni

0545.280881
antognonia@comune.bagnacavallo  

.ra.it

RicorsoalTribunaleoa l
TAR

no Costiindicatinellaschedaservizio. Segretario  generale      

Passaportomortuariopere s t
r a d i z i o n e cadavere

Istanzadiparte
Compilazioneerilasciodel

documentononprimadi24oredaldece
sso

DPR3novembre2000,n.396.
DPR30settembre1990,n.285.

5gg.dallarichiesta LauraDalmonte
0545.280882

anagrafe@comune.bagnacavallo.r  
a.it

AndreaAnto
gnoni

0545.280881
antognonia@comune.bagnacavallo  

.ra.it

RicorsoalTribunaleoa l
TAR

no Nessuncosto Segretario  generale      

Pubblicazionidimatrimonioev
e r i f i c a

i m p e d i m e n t i
u n i o n e civile

Istanzadiparte
Redazione del verbale 

dipubblicazione

http://www.comune.bagnacavallo.ra  
.it/Guida-ai-servizi/Servizi-

demografici/Pubblicazioni-di-  
matrimonio

30gg.dallarichiestadiparte,salvourgenz
eoaltrotermineconcordato

LauraDalmonte
0545.280882

anagrafe@comune.bagnacavallo.r  
a.it

AndreaAnto
gnoni

0545.280881
antognonia@comune.bagnacavallo  

.ra.it

RicorsoalTribunaleoa l
TAR

no
Unaoduemarchedabolloda€1 6 , 0

0  ( s e  u n o  d e g l i  
s p o s i  è r e s i d e n t e  
i n  a l t r o  C o m u n e )

Segretario  generale      

Riconciliazionetraconiugi suistanzadei coniugi
Redazionedell'attoeapposizioned

e l l ' a n n o t a z i o n e
s u l l ' a t t o  d i matrimonio

DPR3novembre2000,n.396;
Contestualmenteallaistanzaoc o

m u n q u e  e n t r o  1 0  
g i o r n i

LauraDalmonte
0545.280882

anagrafe@comune.bagnacavallo.r  
a.it

AndreaAnto
gnoni

0545.280881
antognonia@comune.bagnacavallo  

.ra.it

RicorsoalTribunaleoa l
TAR

no Nessuncosto Segretario  generale      

Riconoscimentodellacitt
adinanzaitalianajuresang

uinis
Istanzadiparte

Provvedimento del 
sindacoriconoscimentodellacittadin
anza

http://www.comune.bagnacavallo.ra  
.it/Guida-ai-servizi/Servizi-

demografici/Cittadinanza-italiana-
riconoscimento-jure-sanguinis  

180gg.dalricevimentodellarichies
ta

AndreaAntognoni
0545.280881

anagrafe@comune.bagnacavallo.r  
a.it

AndreaAnto
gnoni

0545.280881
antognonia@comune.bagnacavallo  

.ra.it

RicorsoalTribunaleoa l
TAR

no Nessuncosto Segretario  generale      

Riconoscimento delle 
sentenzestraniere

Istanzadiparte
Trascrizionenelregistrodistatoc i v
i l e dellasentenzastraniera

Artt. 64-67dellalegge31maggio
1995, n. 218; Circolare

delM i n i s t e r o  d i  G r a z i a
e  G i u s t i z i a  5 a p r i l e

1 9 9 6 ,  n .  1 2 ; N o t a
d e l M i n i s t e r o  d i

G r a z i a  e  G i s u t i z i a
7 gennaio1997prot.1/50/FG/29(96)1
2 2 7 ;  R e g o l a m e n t o  C E

n .
2201/2003del27novembre2003;Circ
olare  del  Ministero
dell'Interno2 3 giugno2006,n.24;art.

Preferibilmentesuappuntamento.I n
casodirichiestascritta,30gg.d a l rice

vimento
AndreaAntognoni

0545.280882
anagrafe@comune.bagnacavallo.r  

a.it

AndreaAnto
gnoni

0545.280881
antognonia@comune.bagnacavallo  

.ra.it

RicorsoalTribunaleoa l
TAR

no Nessuncosto Segretario  generale      
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Stato_civile

Pagina2

D.P.R.3
novembre2000,n.396

Riconoscimentofigli
SuIstanza/denunciadiparteoinb a
s e  a  p r o v v e d i m e n t o

a u t o r i t à giudiziaria

Redazione dell'atto distato
civile,previoconsensoe/oacquisizi

onec o n s e n s o mancante

http://www.comune.bagnacavallo.ra  
.it/Guida-ai-servizi/Servizi-

demografici/Dichiarazione-di-
nascita-e-riconoscimento  

Contestualmenteallaistanza/
denuncia

LauraDalmonte
0545.280882

anagrafe@comune.bagnacavallo.r  
a.it

AndreaAnto
gnoni

0545.280881
antognonia@comune.bagnacavallo  

.ra.it

RicorsoalTribunaleoa l
TAR

no Nessuncosto Segretario  generale      

mailto:antognonia@comune.bagnacavallo
mailto:anagrafe@comune.bagnacavallo.r
mailto:anagrafe@comune.bagnacavallo.r
http://www.comune.bagnacavallo.ra/


Rilascio autorizzazione 
trasportocadavere

Istanzadiparte(dinorma:l'impresafun
ebre)

Compilazione e
rilasciodell'autorizzazionenonprima

di24o r e  d a l  d e c e s s o

DPR3novembre2000,n.396.
DPR30settembre1990,n.286

Immediato LauraDalmonte
0545.280882

anagrafe@comune.bagnacavallo.r  
a.it

AndreaAnto
gnoni

0545.280881
antognonia@comune.bagnacavallo  

.ra.it

RicorsoalTribunaleoa l
TAR

no n.2marchedabolloda€16,00 Segretario  generale      

Rilasciodipermessodisep
oltura

Istanzadiparte(dinorma:l'impresaf u
n e b r e ) o  d ' u f f i c i o  n e i

c a s i  d i  c u i
all'art50DPR285/90

Compilazione e rilascio
delp e r m e s s o nonprimadi24or

edal
decesso

DPR3novembre2000,n.396.
DPR30settembre1990,n.285

Immediato LauraDalmonte
0545.280882

anagrafe@comune.bagnacavallo.r  
a.it

AndreaAnto
gnoni

0545.280881
antognonia@comune.bagnacavallo  

.ra.it

RicorsoalTribunaleoa l
TAR

no Nessuncosto Segretario  generale      

Rilascio estratto riassunto
oc o p i a integralediattodistato

civile
Istanzadiparte

Rilascio dell'estratto o della
copiai n t e g r a l e ,  p e r  l a

q u a l e  s e r v e r i c h i e s t a
s c r i t t a  e

m o t i v a t a (interessegiuridicam
enterilevante)

DPR3novembre2000,n.396–
Art.177D.lgs. 30giugno2003,n.

196

Rilascioimmediatoosecomportar i c
e r c a  d i  a r c h i v i o  
3 0  g g

LauraDalmonte
0545.280882

anagrafe@comune.bagnacavallo.r  
a.it

AndreaAnto
gnoni

0545.280881
antognonia@comune.bagnacavallo  

.ra.it

RicorsoalTribunaleoa l
TAR

no Nessuncosto Segretario  generale      

Separazione e divorziomediante
negoziazione assistitae

m o d i f i c a  c o n d i z i o n i
d i s e p a r a z i o n e  e

d i v o r z i o

Su istanza di parte (avvocati)
aseguitodinullaosta/autorizzazione

P r o c u r a t o r e  d e l l a
R e p u b b l i c a

Trascrizione nel registro 
dim a t r i m o n i o  d e l l a  
c o n v e n z i o n e

Art. 6 del D.L: n. 
132/2014c o n v e r t i t o conla
L:n.162/2014

15gg.dalricevimentodellarichiest
a

LauraDalmonte
0545.280882

anagrafe@comune.bagnacavallo.r  
a.it

AndreaAnto
gnoni

0545.280881
antognonia@comune.bagnacavallo  

.ra.it

RicorsoalTribunaleoa l
TAR

no Nessuncosto Segretario  generale      

Separazioneedivorziodavantia l l
' U f f i c i a l e  d i  
s t a t o  c i v i l e

Suistanzaverbalediparteperpreno
tazione

Iscrizionenelregistrodimatrimoniod
e l l ’ a c c o r d o  d i

s e p a r a z i o n e p e r s o n a l
e deiconiugi/scioglimentoc e s s a z i

o n e  d e l
m a t r i m o n i o ; c o n f e r m a
a c c o r d i  d i  c u i  s o p r a

n o n p r i m a  d i  3 0  g g

http://www.comune.bagnacavallo.ra  
.it/Guida-ai-servizi/Servizi-

demografici/Separazione-e-
Divorzio-in-Comune  

Dopo l'atto di conferma. 
Lad e c o r r e n z a èladatadelprimo
atto.

AndreaAntognoni
0545.280882

anagrafe@comune.bagnacavallo.r  
a.it

AndreaAnto
gnoni

0545.280881
antognonia@comune.bagnacavallo  

.ra.it

RicorsoalTribunaleoa l
TAR

no €16,00 Segretario  generale      

Trascrizioneattodimatrimoniocon
cordatario

Richiestaditrascrizionedell'attodap a
r t e  d e l  p a r r o c o  n e i  5

g g .  d a l l a celebrazione
Redazionedell'attomediantet r a

s c r i z i o n e integrale

DPR3novembre2000,n.396.
Legge25marzo1985,n.121( m o d

i f i c h e  a l  
C o n c o r d a t o )

24oredall'arrivodellarichiestadelparroc
o

LauraDalmonte
0545.280882

anagrafe@comune.bagnacavallo.r  
a.it

AndreaAnto
gnoni

0545.280881
antognonia@comune.bagnacavallo  

.ra.it

RicorsoalTribunaleoa l
TAR

no Nessuncosto Segretario  generale      

Trascrizionediattidistatocivilep r o
v e n i e n t i  d a  a l t r i
C o m u n i  o dall’Estero

D'ufficioosu istanzadiparte
Redazionedell'attomediantet

r a s c r i z i o n e
i n t e g r a l e  o

p e r riassunto

DPR3novembre2000,n.396
5dalricevimentodaaltriComuni;p e r

gliattidall’estero60gg(DPR104/2003) LauraDalmonte
0545.280882

anagrafe@comune.bagnacavallo.r  
a.it

AndreaAnto
gnoni

0545.280881
antognonia@comune.bagnacavallo  

.ra.it

RicorsoalTribunaleoa l
TAR

no Nessuncosto Segretario  generale      

Unionicivili Istanzadiparte
Costituzione dell’unione 

conmodalitàcivileeredazionedell'atto

http://www.comune.bagnacavallo.ra  
.it/Guida-ai-servizi/Servizi-
demografici/Unioni-civili  

Termini per la
costituzioned e l l ' u n i o n e

d o p o  l a  v e r i f i c a
d e g l i i m p e d i m e n t i : 30

gg.dalla
richiestaperilterminedell’istruttoria;te
rminem a s s i m o :  1 8 0  g g .

LauraDalmonte
0545.280882

anagrafe@comune.bagnacavallo.r  
a.it

AndreaAnto
gnoni

0545.280881
antognonia@comune.bagnacavallo  

.ra.it

RicorsoalTribunaleoa l
TAR

no Nessuncosto Segretario  generale      

mailto:antognonia@comune.bagnacavallo
mailto:anagrafe@comune.bagnacavallo.r
mailto:anagrafe@comune.bagnacavallo.r
http://www.comune.bagnacavallo.ra/
mailto:antognonia@comune.bagnacavallo
mailto:anagrafe@comune.bagnacavallo.r
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mailto:antognonia@comune.bagnacavallo
mailto:anagrafe@comune.bagnacavallo.r
mailto:anagrafe@comune.bagnacavallo.r
http://www.comune.bagnacavallo.ra/
mailto:antognonia@comune.bagnacavallo
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mailto:anagrafe@comune.bagnacavallo.r
mailto:anagrafe@comune.bagnacavallo.r
mailto:antognonia@comune.bagnacavallo
mailto:anagrafe@comune.bagnacavallo.r
mailto:anagrafe@comune.bagnacavallo.r


Elettorale

Pagina1

PROCEDIMENTO
MODALITA'DI 
ATTIVAZIONE

MODALITA' 
DICONCLUSIONE

DESCRIZIONE,RIFERIMENTIEMODU
LISTICA

TERMINE 
DICONCLUSION
E

RESPONSABILEDEL 
PROCEDIMENTO

RECAPITI
UFFICIORESPONSA

BILEDEL
PROCEDIMENTO

DIRIGENTE/
CAPOAREA

RECAPITICAPOAREA

Strumenti
ditutela

amministrativa/
giurisdizionale

Servizio
online

Modalità
perl'effettuazione

pagamenti

Soggetto a cui
rivolgersi

sel'ufficiocompete
nte non risponde

entro i
termini(c.dp o te r e

sostitutivo)

Aggiornamento albo
giudici popolari della

Corted’Assiseedella
Corte d’assise

d’Appello:Iscrizioniecan
cellazioni

Istanza di parte
presentataentro il
31 luglio degli anni

dispari

Inviodeglielenchial
Presidente delTribunale Legge10aprile1951, n.287

Compilazionedegli
elenchi:entroil30
ottobre (di legge)

LauraDalmonte
0545.280882

elettorale@comune.bagnacaval
lo.ra.it

Andrea 
Antognoni

0545.280881
antognonia@comune.bag

nacavallo.ra.it

Prefetto–
Trib.Ordinario-
TAR

no
noncisonocostiper il 

cittadino
Segretario  generale      

Aggiornamentodell’Albod
ei Presidenti di seggio

Istanza di parte
presentataentro il
31 ottobre di ogni

anno

Invio alla
Corted'Appellodell'ele
ncodelle proposte di

cancellazione
eiscrizione

http://www.comune.bagnacavallo.ra.it/Guida-  ai      
Invio alla

Corted'Appellodell'
elenco:entroil 31

dicembre (dilegge)
LauraDalmonte

0545.280882
elettorale@comune.bagnacaval

lo.ra.it

Andrea 
Antognoni

0545.280881
antognonia@comune.bag

nacavallo.ra.it

Prefetto–
Trib.Ordinario-
TAR

Servizio  online      
noncisonocostiper il 

cittadino
Segretario  generale      servizi/Servizi-demografici/Albo-presidenti-di-  

seggio  

Aggiornamento annuale
dell’AlbodegliScrutatori di

seggio

Istanza di parte
presentata entro

il30novembredi
ogni anno

Invio delle domande
alla Commissione

elettorale comunale
che

procedeall'iscrizione/c
ancellazione prima

del 15gennaio

http://www.comune.bagnacavallo.ra.it/Guida-  ai      

Entroil15gennaio di
ogni anno l'albo delle
persone idonee deve

essere depositato
nella segreteria

enell'UfficioElettor
ale del

comunecondiritto di
visione

LauraDalmonte
0545.280882

elettorale@comune.bagnacaval
lo.ra.it

Andrea 
Antognoni

0545.280881
antognonia@comune.bag

nacavallo.ra.it

Prefetto–
Trib.Ordinario-
TAR

Servizio  online      
noncisonocostiper il 

cittadino
Segretario  generale      servizi/Servizi-demografici/Albo-scrutatori-di-  

seggio  

Rilascioduplicato 
tesseraelettorale

Istanzadiparte
dell'interessatoin
caso di smarrimento
odeterioramentod

ella tessera

Rilascionuovat
essera

http://www.comune.bagnacavallo.ra.it/Guida-  ai      

Laconsegnadella
tessera è

effettuatointempi
utili per poter

esercitareildiritto di
voto

AndreaAntognoni
0545.280882

elettorale@comune.bagnacaval
lo.ra.it

Andrea 
Antognoni

0545.280881
antognonia@comune.bag

nacavallo.ra.it

Prefetto–
Trib.Ordinario-
TAR

Servizio  online      
noncisonocostiper il 

cittadino
Segretario  generale      servizi/Servizi-demografici/Tessera-  Elettorale      

Iscrizione nelle liste
elettorali di cittadini

dell’UnioneEuropeaper
singola votazione

Istanza di
parted i iscrizionen
ella lista elettorale

aggiunta del
comune

diresidenza

Iscrizionenellelisteelet
torali

Per l'elezione degli organi del comune:
D.lgs. 12 aprile 1996, n. 197;

Perl ' e l e z i o n e delParlamentoeuropeo:D.
L.24 giugno 1994, n. 408

Fissati dalla legge
nell'ambito delle

revisionedellelisteele
ttorali

LauraDalmonte
0545.280882

elettorale@comune.bagnacaval
lo.ra.it

Andrea 
Antognoni

0545.280881
antognonia@comune.bag

nacavallo.ra.it

Prefetto–
Trib.Ordinario-
TAR

no
noncisonocostiper il 

cittadino
Segretario  generale      

Iscrizioni, variazioni e
cancellazionedallelisteelet

torali

Inseguitoad
acquisto/perdita

capacità
elettorale,maggi
ore età, cambio

diresidenza,
decesso

Iscrizione/variazione/c
ancellazione dalle

liste elettorali
T.U.n.223/1967

Fissati dalla legge
nell'ambito delle

revisionedellelisteel
ettorali

LauraDalmonte
0545.280882

elettorale@comune.bagnacaval
lo.ra.it

Andrea 
Antognoni

0545.280881
antognonia@comune.bag

nacavallo.ra.it

Prefetto–
Trib.Ordinario-
TAR

no
noncisonocostiper il 

cittadino
Segretario  generale      

Ammissione al voto
domiciliare per elettori
affettidagraviinfermità o

intrasportabili

Istanza
dell'elettoretrail

40° e il
20°giornoantece

dente le
consultazioni,di

norma
concertificazione

Rilascioautorizzazio
ne al voto

domiciliare con
comunicazione al

PresidentediSeggio

Art. 1, comma 1, del Decreto Legge
03.01.2006n.1,comemodificatodalla

Legge07.05.2009n.46

entro il giorno
antecedente le

operazionidivoto
AndreaAntognoni

0545.280882
elettorale@comune.bagnacaval

lo.ra.it

Andrea 
Antognoni

0545.280881
antognonia@comune.bag

nacavallo.ra.it

Prefetto–
Trib.Ordinario-
TAR

no
noncisonocostiper il 

cittadino
Segretario  generale      

Annotazionepermanente
nella tessera elettorale

del diritto di
votoassistito

Istanza
dell'elettore in
ogni tempo e

comunqueprima
di recarsi al seggio,

con

Apposizione
annotazionetimbroAV
D su tesseraelettorale

Art. 1Legge05.02.2003, n.17
primad e l l e  

o p e r a z i o n i div
oto

LauraDalmonte
0545.280882

elettorale@comune.bagnacaval
lo.ra.it

Andrea 
Antognoni

0545.280881
antognonia@comune.bag

nacavallo.ra.it

Prefetto–
Trib.Ordinario-
TAR

no
noncisonocostiper il 

cittadino
Segretario  generale      

Ammissionealvotonei
luoghi di cura o
didetenzione

Istanza
dell'elettorenella
stritturadicurao
detenzione, che

trasmette la
richiesta

alComune

Invioautorizzazioneal
votoallastruttura

T.U. n. 223/1967; D.P.R. n.299/2000
primad e l l e  

o p e r a z i o n i div
oto

AndreaAntognoni
0545.280882

elettorale@comune.bagnacaval
lo.ra.it

Andrea 
Antognoni

0545.280881
antognonia@comune.bag

nacavallo.ra.it

Prefetto–
Trib.Ordinario-
TAR

no
noncisonocostiper il 

cittadino
Segretario  generale      

mailto:antognonia@comune.ba
mailto:elettorale@comune.bagnacav
mailto:antognonia@comune.ba
mailto:elettorale@comune.bagnacav
mailto:antognonia@comune.ba
mailto:elettorale@comune.bagnacav
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http://www.comune.bagnacavallo.ra.it/Guida-ai
mailto:antognonia@comune.ba
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mailto:elettorale@comune.bagnacav
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mailto:antognonia@comune.ba
mailto:elettorale@comune.bagnacav


Consultazioneerilascio 
copia liste elettorali

Istanzadiparte, o
d'ufficio per
disposizione

dilegge

Estrazione dei dati e
rilascio dell'elenco
anchetramiteinvioal

recapito indicato
dalrichiedente

Lelisteelettoralipossonoessererilasciate in
copia per finalità di applicazione della

disciplina in materia di elettorato attivo e
passivo, di studio, di ricerca statistica,
scientifica o storica, o carattere socio-

assistenziale o per il perseguimento di un
interesse collettivo o diffuso. DPR n.

323/1967

30 gg. dal
ricevimentodellaric

hiesta
AndreaAntognoni

0545.280882
elettorale@comune.bagnacaval

lo.ra.it

Andrea 
Antognoni

0545.280881
antognonia@comune.bag

nacavallo.ra.it
RicorsoalTAR no

Nessuncosto(salvo
costi spedizione

documenti cartacei)
Segretario  generale      

Rilascio certificati di
iscrizione nelle liste

elettorali per raccolta
firme referendum e
proposte di legge di
iniziativapopolareeper

candidature in caso
diconsultazioni

Istanza di
partepresentatad
all'interessatoo
daipromotoridel
referendum o

dellapropostadileg
ge

Rilascio del
certificato“avista”o

tramite invio al
richiedente tramite i

mezzi consentiti dalla
legge

DPR20marzo1967,n.223-T.U.Delle leggi
recanti norme per la disciplina

dell'elettorato attivo e per la tenuta e la
revisione delle leggi elettorali

2gg.dalla
richiesta (entro 24
ore dalla richiesta
sepercandidature in

caso
diconsultazioni)

LauraDalmonte
0545.280882

elettorale@comune.bagnacaval
lo.ra.it

Andrea 
Antognoni

0545.280881
antognonia@comune.bag

nacavallo.ra.it

Prefetto–
Trib.Ordinario-
TAR

no
icostidieventuale

spedizione
delcertificato

Segretario  generale      

mailto:antognonia@comune.ba
mailto:elettorale@comune.bagnacav
mailto:antognonia@comune.ba
mailto:elettorale@comune.bagnacav


URP_e_altri_procedimenti

Pagina1

PROCEDIMENTO
MODALITA'DI
ATTIVAZIONE

MODALITA' 
DICONCLUSIONE

DESCRIZIONE,RIFERIMENTIEMODULIS
TICA

TERMINE 
DICONCLUSIONE

RESPONSABILEDE
LPROCEDIMENTO

RECAPITI UFFICIO
RESPONSABILEDEL

PROCEDIMENTO

DIRIGENTE/C
APOAREA

RECAPITICAPOAREA
Strumenti di

tutelaamministrativa/
giurisdizionale

Servizio
online

Modalità
perl'effettuazi
onepagamenti

Soggetto a cui rivolgersi se
l'ufficio competente non
rispondeentroitermini(c.d

poteresostitutivo)

Anagrafe canina:
iscrizione, decesso,

cessione e
certificazione

er e l a t i v e comunicaz
ioni

Istanza di parte–
denuncia

Rilasciop r o v v e d i
m e n t o

o c o m u n i c a z i o
n e didiniego

http://www.comune.bagnacavallo.ra.it/Guida-ai-  
servizi/Ambiente-animali-e-verde/Cani-e-animali-da-

compagnia/Anagrafe-canina  
30gg.dallarichiesta EmanuelaBaioni

0545.280825
urp@comune.bagnacavallo.ra.

it

AndreaAnto
gnoni

0545.280881
antognonia@comune.bagnac

avallo.ra.it

Ricorso al TAR
entro6 0  g i o r n i -

R i c o r s o s t r a o r d
i n a r i o

a l P r e s i d e n t e
d e l l a R e p u b b l i c

a entro120
gg.dallaconoscenza

delprovvedimento

no Nessuncosto. Segretario  generale      

Assegnazione e 
venditamicrochip

Istanzadiparte-
d'ufficio

Riconsegnac e r t i f i
c a z i o n e innestom i

c r o c h i p
o c o m u n i c a z i o

n e  d i diniego

http://www.comune.bagnacavallo.ra.it/Guida-ai-  
servizi/Ambiente-animali-e-verde/Cani-e-animali-da-

compagnia/Anagrafe-canina  
30gg.dallarichiesta EmanuelaBaioni

0545.280825
urp@comune.bagnacavallo.ra.

it

AndreaAnto
gnoni

0545.280881
antognonia@comune.bagnac

avallo.ra.it

Ricorso al TAR
entro6 0  g i o r n i -

R i c o r s o s t r a o r d
i n a r i o

a l P r e s i d e n t e
d e l l a R e p u b b l i c

a entro120
gg.dallaconoscenzad e l

p r o v v e d i m e n t
o

no €3,10 Segretario  generale      

Autorizzazioni per
occupazionidisuolo

per banchetti

Istanza di parte–
richiesta

dioccupazione
suolo

Silenzio-
assensoop r o v v e d

i m e n t o
d i d i n i e g o .

I n periodoelettoralep
rovvedimentoespress

o

http://www.labassaromagna.it/Guida-ai-  
Servizi/Tributi-e-Entrate/Occupazione-suolo-

pubblico  

30gg.dallarichiesta( 2
g g .  I n

p e r i o d o e l e t t o r
a l e

s a l v o n e c e s s i t
à  d i e s a m i n a r e
r i c h i e s t e concom

itanti)

NormaIacovanelli
0545.280888

urp@comune.bagnacavallo.ra.
it

AndreaAnto
gnoni

0545.280881
antognonia@comune.bagnac

avallo.ra.it

Ricorso al TAR
entro6 0  g i o r n i -

R i c o r s o s t r a o r d
i n a r i o

a l P r e s i d e n t e
d e l l a R e p u b b l i c

a entro120
gg.dallaconoscenza

delprovvedimento

no

domanda
ea u t o r i z z a z i o

n e
i n m a r c a dabollod

a€.
16,00salvocasidiesen

zione

Segretario  generale      

Gestionesegnalazioni Istanzadiparte

Comunicazione
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